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Riaditel Strednej priemyselnej §koly stavebnej, Cabajska 4, Nitra

VYDAVA

tato Smernicu o slobodnom pristupe k informaciam

Cl.1
Rozsah posobnosti

Ucelom tejto Smernice o slobodnom pristupe k informaciam (d’alej len ,.smernica®) je
uprava pravidiel pre poskytovanie informécii podl'a zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informdciam v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon®) v podmienkach
Strednej priemyselnej $koly stavebnej, Cabajska 4, Nitra (d’alej SPSS).

SPSS je Povinnou osobou podla §2 ods. 2 zakona.

Tato smernica je zaviizna pre vietkych zamestnancov SPSS.
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Vymedzenie pojmov

Informaciou je kazdd informécia, o ktoru Ziadatel’ ziada v zmysle zékona. Informacie sa
spristupfiuji bez preukdzania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informdcia pozaduje. Za informdciu sa nepovazuji prostriedky sluziace ako podklad pre
jej zistenie.

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktord poziada 0 spristupnenie
informécie.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu.
Zverejnenou informaciou je informdcia, ktori modze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, najmi informacia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i
dat umoznujicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavend na uradnej tabuli
s moznost'ou volného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho
hromadny pristup alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Sprievodnou informaciou je informécia, ktora tzko suvisi s pozadovanou informéciou.
najmé informdcia o jej existencii, povode, poéte, dovode odmietnutia spristupnit’
informéciu o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trvd, a kedy bude
opédtovne spristupnena.

Osoba so zmyslovym postihnutim podla tohto zédkona je osoba nevidiaca. slabozraka,
nepoCujuca alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzeni schopnost’ pri
dorozumievani.
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C1.3
Povinné zverejiiovanie informacii

SPSS ako povinna osoba je povinna zverejnit’ tieto informécie:

a/ spdsob zriadenia SPSS, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktury,

b/ miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informécie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,

¢/ miesto, lehota a spdsob podania opravneného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia SPSS vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d/ postup, ktory musi SPSS dodrziavat’ pri vybavovani vetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e/ prehl'ad predpisov, pokynov a i., podl'a ktorych SPSS kona,

f/ sadzobnik spravnych poplatkov a sadzobnik tihrad za spristupfiovanie informacii, ak je
relevantné.

Informacie uvedené v predchadzajicom odstavei smernice sa zverejiuju spdsobom
umoziujucim hromadny pristup na webovom sidle SPSS : WWW.spssnr.sk

Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouzivaju ustanovenia §8 az 12 zakona.

Cl.a
Povinné zverejiiovanie zmliv, objednavok a faktar

. Povinne zverejiiovand zmluva je pisomna zmluva, ktori uzaviera SPSS a ktora obsahuje

informaciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky. alebo sa tyka pouZivania verejnych
prostriedkov, nakladania s majetkom NSK alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Europskej tnie.

Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla
tohto zakona nespristupriuje, sa nezverejnuje.

. Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej

mimo pracovného pomeru.

Povinne zverejiovana zmluva, ktorej G¢astnikom je SPSS sa zverejituje v registri v stlade
s §5a, ods.6 zakona. Povinne zverejniovana zmluva, ktora sa nezverejiiuje v registri, sa
zverejiiuje na webovom sidle SPSS : www.spssnr.sk.

Ak je zmluva zverejnend viacerymi sposobmi alebo viacerymi acastnikmi zmluvy,
rozhodujlce je prvé zverejnenie zmluvy.

Povinne zverejiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas doby urcenej v §5a,
ods.14 zakona od nadobudnutia G¢innosti.

. SPSS zverejni na svojej webovej stranke objedndvky tovarov, sluzieb aprac do 10

pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia; to neplati ak objednavka suvisi s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudla u¢innost’ podl'a zakona.

SPSS zverejni na svojej webovej stranke faktiry za tovary, sluzby a prace do 30 dni odo
dna zaplatenia faktury.

Objednavky a faktary sa zverejnuju nepretrzite pocas piatich rokov odo dna ich
zverejnenia.
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Cl.5
Spristupnovanie informacii na ziadost’

Ziadost' o spristupnenie informécii moZno podat’ pisomne, tstne, elektronickou postou
alebo inym technicky vykonatel'nym sposobom na sekretariate SPSS, kde bude sekretarkou
zaevidovana a nasledne riaditel’ skoly ur¢i zamestnanca, ktory bude predmetnu ziadost’
vybavovat’,

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa
ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel' navrhuje. Tieto naleZitosti
vecne posudzuje riaditel’ Skoly.

Ak SPSS ako povinna osoba nema pozadované informacie k dispozicii, postipi Ziadost™ do
5 dni odo dna doruéenia ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie
k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Ak Ziadost’ nemd predpisané naleZitosti, SPSS vyzve ziadatel'a o ich doplnenie v zmysle
§14, ods.3 zakona.

Informdcie sa spristupnuji najmé Gstne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predldh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spésobom ur¢enym ziadatelom, dohodnu si strany iny
sposob spristupnenia informacii.

SPSS pri spristupniovani informéacii urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli
porusené povinnosti podl'a §8 az 12 zakona - obmedzenia pristupu k informaciam.

Cl.6
Lehoty na vybavenie

. Ziadost’ o spristupnenie informéacii SPSS vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do

8 pracovnych dni odo dia podania Ziadosti.
Lehotu na spristupnenie informacii mozno predlzit, najviac vSak o 8 pracovnych dni
z dovodov uvedenych v §17, ods.2 zakona.

. Pre ziadosti od 0séb so zmyslovym postihnutim (C1.2 ods. 6 smernice) s uréené dlhsie

lehoty na vybavenie podla § 17 zékona.

CL7
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak SPSS poskytne ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu a spdsobom podla
§16 zakona v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti
takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak SPSS ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vydd o tom v zakonom stanovenej lehote

pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak bola ziadost” odlozena (§14

ods.3).

3. Ak SPSS vlehote na vybavenie ziadosti neposkytla informécie & nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut’ informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje 3. den od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.
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Cl1.8
Opravny prostriedok

1. Proti rozhodnutiu SPSS o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti. Odvolanie sa podava na SPSS.

o
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¢lo
Evidencia ziadosti

Pisomné Ziadosti o poskytovanie informacie adresované SPSS sa prijimaju na
sekretariate, kde ich sekretarka zaeviduje do doslej posty a odovzda riaditel'ovi skoly.
Ustne podant Ziadost prijima do zaznamu sekretarka riaditel’a skoly.

Ziadost o poskytnutic informacie podant elektronickou postou je sckretarka povinna
ihned’ vytlac¢it' a zaevidovat’ do doslej posty.

Evidencia ziadosti o poskytnutie informacii je vedena v ramcei evidencie doslej posty
v stilade s Registraturnym poriadkom SPSS, kde musia byt tieto udaje: datum podania
ziadosti, vyziadana informacia a navrhovany sposob poskytnutia informacie, vysledok
vybavenia ziadosti, podanie opravného prostriedku.

~ CL10
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit’ vysku materialnych nakladov spojenych so spristupnenim informacii (napr.
postovné, obalky, papier...)

SPSS méze zaplatenie uhrady odpustit.

Uhrady st prijmami SPSS.

Cl.11
Zaverecéné ustanovenia

Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo netplnej informacie, poruSenie povinnosti
ustanovenej zakonom, alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo opatrenia, ktoré
zapri¢ini porusenie prava na spristupnenie informacii ako i porusenie tejto smernice sa
bude povazovat za porusenie pracovnej discipliny.

Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je Priloha ¢. 1 — Sadzobnik spravnych
poplatkov a sadzobnik Ghrad za spristupnovanie informacii.

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ dina 01.01.2022.

V Nitre, diia 20.12.2021

otredna priem §kola stavebn,

Cabajska 4, Nitra

/ /-’nﬁvl
arian Slovak

/ nadltel’ Skoly




Priloha ¢.1

Sadzobnik spravnych poplatkov
a sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii

1. SPSS spravne poplatky nevybera.

2. Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:
- za vyhotovenie jednej strany informécie: formatu A4, A3 ... 0,05 €
- obalka: format AS, A6 ... 0,05 €,

format A4 ... 0,10 €

- informacie zasielané e-mailom, ustne a telefonicky st poskytované bezplatne
- bezplatne st poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informéacie sumarne neprekrocia 6,64 €

Sposob thrady nakladov za spristupnenie informacii:
- postovou poukazkou,

- bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,

- v hotovosti do pokladne



